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ประกำศสถำนีต ำรวจภูธรเชียงใหม่ 
เรื่อง กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค และกำรจัดเก็บของกลำง  

และส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำและคดีจรำจร 
       

 
  ด้วยสถานีต ารวจเชียงใหม่ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน                 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  เพื่อให้มี
การจัดเก็บ  การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานผีู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ใน

ความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฏหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ 
ในทางประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญั ติ
จราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา 291 ,300 
และมาตรา 281  



 ข้อ 2 การเบิกยืม – คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรสถานีต ารวจภูธรเชียงใหม่ ถือปฏิบัต
ตาม ระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   ให้บุคลากรในสถานีต ารวจ
ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่อง การรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 นับแต่วันครบก าหนด 
 1.ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใดเป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึกบันทึกการตรวจค้น               
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ
บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ คือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 
2 คน (ตาม ป.วิ.อาญามาตรา 102 ป.เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ 418) 
 2.ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหาผู้แทนหรือพยานดู
เพื่อให้รับรองว่าถูกต้องถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
 3.การค้นของกลางผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียดสิ่งของที่
ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้นและบัญชีสิ่งของกลางนั้นให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา
จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณีและให้ผู้น้ันลงลายมือชื่อรับรองไว้ 
 4.เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลาง ลงในสมุด
รายงานประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของการกระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ 2480) 
 5.ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วน
ราชการเกี่ยวข้อง เช่นถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์
หลักฐาน เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น ของกลาง
ที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับ พิมพ์ห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์
แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผล ก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายัง
รับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าวก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 
 6.ในชั้นสอบสวนถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบส านวนการ
สอบสวนไว้ (ป. วิอาญามาตรา 139 วรรค 2)  วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 



 -ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้นให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของ
กลาง รายงานประจ าวันและค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกันอย่าให้คลาดเคลื่อนประการ
ที่ส าคัญที่สุด ก็คือไม่ควรมี การขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดความสงสัยถ้าจ าเป็นก็ให้คิดค่าและ
ลงนามก ากับไว้ห้ามขุดลบเป็นอันขาด 
 -สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้นต้องให้
ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้นลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
 -เอกสารพยานที่คนได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ช่องราคา
ไม่ ต้ อ ง ใส่ ถ้ ามี การคืน เอกสารหรื อส่ ง เอ กสาร ไปที่ ใ ด ให้หมายเหตุ ไ ว้ ในช่ อ งหมาย เหตุนั้ นด้ วย                                
(ป.เกี่ยวกับคดีลักษณะ 15 บทที่ 5 ข้อ 432 ) 
 
 7.ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์  เช่น ลักทรัพย์  วิ่ งราวทรัพย์  ชิงทรัพย์  ปล้นทรัพย์               
กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร  ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคาและมีทั้งที่ได้
คืนและไม่ได้คืนให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันใช้แบบ
พิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนไม่ได้คืน แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก
เช่น กรณีได้ทรัพย์คืนและส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. 
รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น
ทั้งนี้ให้ผู้ต้องหาผู้เสียหายพนักงานสอบสวนและผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้เพื่อประโยชน์ในการ
ที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้ เสียหายไปในค าฟ้องนั้น                      
( ป.วิอาญา ม.43 ,หนังสือ พด.ตรที่ 00 04.6/10940 ลง 3 ก.ย. 2545 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท า
ส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 
มีหน้าที่เก็บรักษาไง้ในห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย 
จัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
 -ส านวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวนให้แยกเก็บตามรายชื่อ
ของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 - ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงาน
อัยการมีค าสั่งงดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. 
และจัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.56-77 ) สมุดเก็บส านวน
การสอบสวนที่พนักงานอัยการมีค าสั่งงดการสอบสวน (แบบ ส.56-78 ) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน 
(แบบ 56-79 ) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงาน
สอบสวน หมายเหตุ 
 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรเชียงใหม่ ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานทีราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการตรวจสอบและ
ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ เพื่อใหม้ีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
 
 
 



 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ดว้ย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 
 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
 

                    ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  ประกาศ ณ วันที่  2 ตุลาคม พ.ศ. 256๖ 

 

                                      พันต ารวจโท  
                   ( ชนะฐากรณ์  บุญไทย   )  
 สารวัตรใหญ่สถานีต ารวจภูธรเชียงใหม่ 

 
 


